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OBJETIVO: 

Realizar  actividades propias  acordes al 

perfil profesional del alumno, permitiendo 

de esta manera conocer los procesos de 

la producción directamente en el entorno 

laboral y al mismo tiempo brindar  la 

oportunidad de adquirir conocimientos 

durante la preparación profesional 
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PROCEDIMIENTO: 

Para iniciar el proceso de practicas 

profesionales, se deberá cumplir con lo 

siguientes requisitos: 

 
Las practicas deberán realizarse hasta el 

sexto semestre  haciendo la aclaración 

que no esta autorizado a ningún alumno 

a realizarse 
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Se realizan en un periodo de 3 meses ( 240 

horas), 4 horas diarias de lunes a viernes; 

dentro del periodo escolar. 

 LUGAR: 

Áreas de Gobierno Federal 

Áreas de Gobierno Estatal 

Áreas de Gobierno Municipal 

Instituciones Publicas o de Gobierno  

En el sector privado   

Sector Empresarial 
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Requisitos que deberá tener la empresa 

 

 Hojas con membrete  

 Sello 

 Copia del alta en Hacienda 
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• Liberación de servicio social. 

• Llenar solicitud de practicas profesionales.  

• Carta de presentación.  VINCULACIÓN 

• Carta de aceptación. EMPRESA  

• Informes mensuales. ALUMNO  

• Reporte final. ALUMNO  

• Carta de liberación. Firmada y sellada por la 

EMPRESA. 

LIBERACIÓN DE SERVICIO SOCIAL: 
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solic prac prof FPP1.doc
FPP2 CARTA PRESENTAC.doc
carta de aceptacion.doc
reporte mensual.doc
reporte mensual.doc
reporte mensual.doc
informe final practicas profesionales.doc
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LIBERACIÓN DE SERVICIO SOCIAL: 

 Entregar al departamento de 

vinculación con el sector 

productivo la hoja de 

LIBERACIÓN DE SERVICIO 

SOCIAL , donde acredite su 

término y liberación. 
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•Llenar SOLICITUD de Prácticas Profesionales.  

•Llenar la solicitud de practicas profesionales, con 

fotografía ya sea a color o blanco y negro  tamaño 

infantil reciente. 

 

•Escribir de manera clara los datos de la empresa 

(nombre completo de la empresa y en caso de tener 

siglas. Debe mencionar el significado, la dirección , 

teléfono) nombre de la persona responsable o que 

este a cargo la empres así como su jefe inmediato 
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•Carta de presentación.  

VINCULACIÓN 
•Con los datos de otorgados en el 

documento de solicitud, en el 

Departamento de Vinculación con el 

Sector Productivo, se elaborara y se 

entregara una CARTA DE 

PRESENTACION, misma que llevaras a la 

empresa donde realizaras las practicas,  

la empresa te recibirá el documento, te 

firmara,  sellara y pondrá la fecha de 

recibido en una copia adjunta que se te 

entregara, dicha copia deberá entregar al 

Departamento de Vinculación para 

anexarlo a tu expediente. 

 

•Se recomienda que una vez que te haya 

una entregando a esta oficina la copia  

firmada, sellada y con fecha, fotocopies  

el documento para que tengas un 

respaldo de tu expediente. 15/02/2017 
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•Carta de aceptación. EMPRESA  
 

•Cuando la empresa reciba la carta de 

presentación, a la brevedad posible 

deberá entregarte una CARTA DE 

ACEPTACION. Misma que deberás 

entregar el Departamento de Vinculación 

con el Sector Productivo, y debe contener 

los siguientes datos: 

 

 

•Nombre del Alumno.  

•Area donde desempeñara las practicas,  

•Horario de practicas 

•Mencionar al menos las actividades mas 

relevantes del departamento por realizar el 

practicante 

•Hoja embretada, sello y firma    

•En caso de no tener hoja membretada y 

sello. Debera presentar una copia del 

registro  15/02/2017 
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REPORTES MENSUALES. 

 ALUMNO  

•El presente formato permitirá llevar  

un control de las actividades el cual 

deberá reportar de manera oportuna 

las actividades y deberán de presentar 

3 con los siguientes datos  (1/3, 2/3 y 

3/3)  

15/02/2017 



Secretaría de Educación Pública 

Subsecretaría de Educación Media Superior 

Dirección General de Educación Tecnológica Industrial 

Oficina Auxiliar Académica en el Estado de San Luis Potosí, S.L.P. 

 
CENTRO DE BACHILLERATO TECNOLOGICO industrial y de servicios No. 187 

"2017, Año del Centenario de la Promulgación de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos " 

REPORTES FINAL.  ALUMNO  

•Al concluir las practicas, el alumno entregar a la oficina de Vinculación un REPORTE  

FINAL, con los puntos indicados de al menos 1 cuartilla  cada uno a excepción de las 

Actividades desarrolladas Con Evidencia Fotográfica,  esta deberá ser al menos 3 

paginas  y las fotografías deberá ser de tamaño 4*6 cm (4 de alto por 6 de ancho). 
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CARTA DE LIBERACION.  EMPRESA  

•Al concluir las practicas, la empresa 

deberá extender una carta de liberación 

firmada y sellada. 
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TODO ALUMNO QUE REALICE SUS PRACTICAS PROFESIONALES SIN HABER 

INFORMADO A ESTA OFICINA , AMERITA LA CANCELACION DE LAS MISMAS 

EJEMPLO DE FECHAS DE INICIO Y TERMINO Y ENTREGA DE 

REPORTES: 

ENTREGA O 

TRAMITE 

FECHA 

TRAMITE 
INICIO TERMINO 

SOLICITUD DE PRACTICA 

(Descargar de la página del 

CBTis) 

A PARTIR DE 

FEBRERO 

23 DE 

FEBRERO 

DEL 2017 

27 DE FEBRERO DEL 

2017 

28 DE MAYO DEL 

2017 

PRIMER 

 REPORTE 

(Descargar de la página del 

CBTis) 

28 DE MARZO DEL 

2017 

27 DE FEBRERO DEL 

2017 

 

27 DE MARZO DEL 

2017 

 

SEGUNDO REPORTE 

(Descargar de la página del 

CBTis) 

28 DE ABRIL DEL 

2017 

27 DE MARZO DEL 

2017 

 

27 DE ABRIL DEL 

2017 

TERCER REPORTE 

(Descargar de la página del 

CBTis) 

28 DE MAYO DEL 

2017 

27 DE ABRIL DEL 

2017 

 

27 DE MAYO DEL 

2017 

REPORTE FINAL 

(Descargar de la página del 

CBTis) 

28 DE MAYO DEL 

2017 

 

27 DE FEBRERO DEL 

2017 

27 DE MAYO DEL 

2017 
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